
(樣本) 

 

履歷表 

 

姓名 : 陳大文 (CHAN Tai-Man) 

聯絡電話 : 6543 2100 

地址 : 九龍土瓜灣盛德街 44 號地下 

電郵 : taiman@email.com 

 

學歷 

2008 - 2014 香江中學（中一至中六） 

2002 - 2008 香江小學（小一至小六） 

  小五及小六全級前十名 

 

工作經驗 

2013 年 8 月 OK 便利店店員（暑期工） 

  售貨、收銀 

  整理貨架 

  處理客人查詢 

  處理店經理指派工作 

  

2012 年 8 月 圖書館助理管理員（暑期工） 

  協助櫃台借書及還書操作 

  處理讀者查詢 

  協助搜尋及提取圖書館館藏 

 

獎項 

2011-2013 香江中學優異服務獎 

2013 班際籃球比賽冠軍 

2012 班際數學比賽季軍 

 

課外活動 

2012, 2013 義工服務 – 銅獎 

2012 籃球學會副會長 

2011-2013 籃球校隊 

 

其他技能 

語言 良好中文、良好英文、良好普通話 

電腦 中文打字、英文打字、Microsoft Word, Excel, Powerpoint 

 


